
vhsOnline Moderatoren Registrierung und Verwaltung

Die Volkshochschule wurde mit der Rolle „Manager“ im System angelegt. Mit diesem Account können 
Moderatoren verwaltet werden.

Um Kursleitungen als Moderatoren einzurichten, müssen diese zunächst per E-Mail eingeladen werden. 
Dazu finden Sie im Bereich „Organisation“ den Menüpunkt „Teilnehmer verwalten“.

Über die Schaltfläche „Teilnehmer einladen“ schicken Sie Kursleitungen per Eintrag der E-Mail-Adresse 
eine Einladung zu.

In der Einladung befindet sich ein Link „Registrieren“ zur Registrierseite von vhsOnline.



Die Kursleitung hat sich über ein Formular einzutragen, um im vhsOnline als Nutzer hinterlegt zu 
werden.

Sobald sich ein neuer Nutzer registriert hat, können Sie als Volkshochschule diesen Nutzer einsehen 
und bearbeiten. Klicken Sie dazu auf das : Symbol rechts vom Benutzerdatensatz.



Es erscheint ein Kontext-Menü:

Über „Ändern“ gelangen Sie in die Benutzer-Einstellungen. Dort ordnen Sie den Nutzer nun der Rolle 
„Moderatoren“ zu.

Die Kursleitung erhält automatisch mit Aktualisierung der Rolle eine Mitteilung per E-Mail und weiss 
nun, dass sie als Moderator*in in vhsOnline hinterlegt ist und Webinare halten kann.

Ein entsprechender „Home Room“ ist bereits standardmäßig hinterlegt. Dies als auch die Anlage neuer 
Räume lässt sich nicht unterbinden.



In der Regel sollten die Manager die Raumanlage durchführen und über „Zugriff verwalten“ (in der 
Raumverwaltung oder Raumübersicht) die Moderatoren zuordnen.

Diese sehen die Räume als freigegebene Räume auf ihrer Startseite.


